个人信息保护自查表
填表单位：（盖章）             
 联系人：                联系电话：                  填表时间：
	是否收集个人信息
	
	收集途径（方式）
	
	个人信息数量（条）
	

	个人信息合规与整改自查

	序号
	合规自查项
	是否合规
	整改措施
	整改时间
	无法整改原因

	1
	遵循合法、正当、必要的原则，不超出实现目的所必需的范围收集和使用个人信息
	
	
	
	

	2
	遵循公开透明的原则，明确告知个人信息处理的规则、方式、范围、目的、类型等
	
	
	
	

	3
	遵循最小化的原则，只收集和使用与实现目的直接相关的个人信息，不收集和使用与实现目的无关或间接相关的个人信息
	
	
	
	

	4
	遵循保障安全的原则，采取技术和管理措施，防止个人信息泄露、损毁、丢失、篡改等
	
	
	
	

	5
	遵循保障权益的原则，尊重和保障个人信息主体的知情权、选择权、更正权、删除权等
	
	
	
	

	6
	在收集和使用个人信息之前，向个人信息主体明确告知并取得其同意
	
	
	
	

	7
	在收集和使用敏感个人信息之前，向个人信息主体明确告知并取得其单独同意
	
	
	
	

	8
	在收到个人信息主体提出查询、更正、删除等请求时，及时予以回应和处理
	
	
	
	

	9
	个人信息文件在桌面终端设备保存时，应该设置必要的保护措施（不限于文件加密，设备登录设置密码等措施）进行加密处理。
	
	
	
	

	10
	个人信息文件合理使用完毕后，及时对电子文件进行删除，纸质文件进行粉碎销毁。
	
	
	
	


填表说明：
1.如果无收集个人信息，则只需填表格第一行，“是否收集个人信息”为“否”，后面的项都无需填写。
2.收集途径（方式）包括：信息系统、APP、小程序、通讯工具、线下等。

3.如有些自查项不涉及，则可在“是否合规”中填“不涉及”。
4.如果有不合规的项，在5月31日前进行整改，并填写整改措施是整改时间，若无法整改，请写明具体无法整改的原因。
5．敏感个人信息是一旦泄露或者非法使用，容易导致自然人的人格尊严受到侵害或者人身、财产安全受到危害的个人信息，包括生物识别、宗教信仰、特定身份、医疗健康、金融账户、行踪轨迹等信息，以及不满十四周岁未成年人的个人信息。
6. 5月19日之前将填好的上表 word版发送至sxzx@sgu.edu.cn和盖单位公章的上表原件送到立德楼C102。
