 一周工作安排审批表

	牵头单位
（盖章）
	
	协同单位
	

	经办人
	
	
	

	时  间
	日  期
	
	星  期
	

	
	开始时间
	
	结束时间
	

	地 点
	

	内  容
	

	参加人员
（注明具体参会校领导）
	

	主持人
（如是校领导需注明具体校领导）
	

	工作安排
	（请牵头单位在此注明负责通知、签到、茶水服务、宣传报道、会场布置、记录及纪要撰写等工作的具体单位）

	校领导审定
	


备注：如举办形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座、论坛等，需要上一周工作安排并报校长办审核时，须附上校党委宣传部意见。
