附件2：

韶关学院第八届管理创新技能竞赛
现代化办公室管理创新技能竞赛
一、组委会机构及成员

（一）主办单位

教务处

（二）承办单位

政法学院

二、活动目的

为丰富校园文化生活，提高学生对办公软件的认识和提升对办公室软件的应用能力，本活动开展办公室管理创新技能竞赛，为学生打造一个展示办公室管理技能的实践锻炼平台。

三、活动时间

2022年4月20日-5月25日

四、参赛对象

韶关学院全体在校学生

报名方式

1.参赛选手扫描青年之声二维码，进行报名。

   青年之声报名时间：2022年4月20日-2022年4月28日
2.填写电子版报名表，参赛选手的报名表由二级学院的团委学生会收集齐，统一上交至政法学院网信部工作人员。

3.进入QQ咨询群：1028286105。

（三者缺一不可）
六、比赛形式

    计算机能力竞赛：考察计算机的相关基础知识及关于如word、excel、PPT软件和在线表格等办公软件的使用。
七、比赛安排

（一） 初赛

比赛时间：5月11日15：00-16:00

比赛地点：南区教学楼（初定，如有变化另行通知）

比赛形式：笔试考核
比赛内容：关于word、excel、ppt、在线表格等的基础知识
（三）决赛

比赛时间：5月25日15：00-17：00

比赛地点：科技楼（初定，如有变化另行通知）

比赛形式：上机实践考核
比赛内容：打字速度，word、excel、ppt等软件和在线表格的使用

注意事项：

由于疫情原因，我们需要注意以下事项：

竞赛前，对于一些公共区域需要使用喷雾消毒，以及一些公共用品需要放到指定区域。

在入场时，选手们需要间隔一定的距离进行排队入场，并且工作人员需要对选手们进行一定的体温检查以及查看是否带好口罩，并且关注选手们是否有咳嗽、发热等症状，若正常才方可入场。

竞赛场地座位应采取一人一桌的形式，并且两位考生之间须间隔一个座位的距离。

竞赛期间，考场应打开门窗通风，保持一定的空气流通。

竞赛结束后，应对考生进行有序的离场，并对考场的电脑、桌椅等公共物品进行妥善的处理。

除上述之外，应做好应急预案，有能够应对紧急情况出现时的方案，并且要提高学生以及工作人员应对突发情况时的能力，保证好学校内师生的身体健康。

八、表彰项目

 特等奖、一等奖、二等奖、三等奖、优秀奖。

九、联系方式

陈朵 19820234285    叶颖湘 13537179108
附：

现代化办公室管理创新技能竞赛报名表

参赛学院：                      

	姓名
	年级专业
	学号
	长号
	短号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注意：请各参赛人员确保填写的联系方式均为有效信息。填妥后请以附件（word文档）发到邮箱708849581@qq.com。并且请加入此QQ群：1028286105
