后勤处建设工程项目服务类验收管理办法（试行）
韶院后勤【2022】1号
第一条  为加强建设工程项目建设服务类项目的管理，确保工程优质高效，项目按期完成，特制定本办法。
第二条  设计服务类验收管理：在满足合同约定的前提条件下，以设计过程评价标准合格为依据。
第三条  造价咨询服务类验收管理：在满足合同约定的前提条件下，以预结算过程评价标准合格为依据。
第四条  工程监理服务类验收管理：在满足合同约定的前提条件下，以监理单位评价标准合格为依据。
第五条  勘察、检测、评估等服务类验收管理：按照合同约定，以检测、评估机构出具的勘察、检测、评估报告或主管部门审批意见为验收合格依据(无需填写验收评价表)。
第六条  本办法由后勤处负责解释。
第七条  本办法自2022年5月17日起执行。

后勤处
2022年5月17日

设计服务类验收流程图
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造价咨询服务类验收流程图
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工程监理服务类验收流程图
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韶关学院后勤处服务商---设计服务类验收评价表
项目名称：

服务单位：
	序号
	评价内容
	评     价     标     准
	建设单位评价意见

	1
	人员配置
	项目负责人
、专业负责人要求
	合格：人员固定、基本良好的组织协调能力和基本专业的业务水平；
不合格：人员不固定或该负责人不具有高度责任心、良好的组织协调能力和专业的业务水平。
	

	2
	成果质量
	设计过程及图纸质量
	合格：满足设计任务书要求，各专业图纸齐全，有进行图纸会审及技术交底，图纸与工程量核对后无重大漏项；
不合格：分类不清楚，有重大漏项，图纸不完整。
	

	3
	服务质量
	工作时间
	合格：能够及时地按照合同要求完成各阶段设计工作；

不合格：不能够及时按照合同要求完成各阶段设计工作。        
	

	4
	
	配合情况
	合格：设计过程配合程度较好；

不合格：设计过程配合程度不好； 
	

	项目总体评价 
	

	后勤处基建科意见：

                                                                     日期：

	后勤处领导审批意见（盖章）:
日期：


韶关学院后勤处服务商---造价咨询服务类验收评价表
项目名称：   

服务单位：

	序号
	评价内容
	评     价     标     准
	建设单位评价意见

	1
	人员配备
	项目负责人
要求、专业配置要求
	合格：人员固定、基本良好的组织协调能力和基本专业的业务水平；配备的编制人员的专业满足合同及招标文件的要求且各专业人员基本稳定；
不合格：人员不固定、或该负责人不具有高度责任心、良好的组织协调能力和专业的业务水平。配备的编制人员的专业不满足合同及招标文件的要求或各专业人员不够稳定。
	

	2
	成果质量
	工程量清单编制质量
	合格：编制基本齐全，分类基本清楚，无重大漏项，基本能够按照合同要求提交完整的资料； 

不合格：编制不够齐全，分类不够清楚，有重大漏项，不能够按照合同要求提交完整的资料。
	

	3
	服务质量
	工作时间
	合格：能够及时地按照合同要求完成各阶段的工作；

不合格：不能够及时按照合同要求完成各阶段的工作。
	

	4
	
	配合情况
	合格：履约过程配合程度良好；

不合格：履约过程配合程度不好； 
	

	项目总体评价  
	

	后勤处基建科意见
                                                                                            日期：

	后勤处领导审批意见（盖章）:
日期：


韶关学院后勤处服务商---工程监理服务类验收评价表
项目名称：
服务单位：

	序号
	评价内容
	评     价     标     准
	建设单位评价意见

	1
	监理机构及监理资料
	人员数量
要求
	合格：总监任命、监理人员资格、专业配套及人数满足要求；                                                                                不合格：总监任命、监理人员资格、专业配套及人数不满足要求。
	

	2
	
	监理资料
要求
	合格：按照国家法律法规和相关规范完善监理资料并移交建设单位；
不合格：未按照国家法律法规和相关规范完善监理资料并移交建设单位。
	

	3
	现场质量、安全管理、施工进度进度、投资管理
	安全、 施工进度、质量要求
	 合格：按照国家法律法规、相关规范及合同约定完成监理工作，没有质量安全事故，施工进度及投资符合合同约定。
不合格： 不符合上述要求。
	

	4
	服务质量

	工作时间
	合格：能够及时地按照合同要求完成各阶段的工作；                                                                                                                                                                     不合格：不能够及时按照合同要求完成各阶段的工作。                                  
	

	5
	
	配合情况
	合格：履约过程配合程度良好；                                                                                       不合格：履约过程配合程度不好；。
	

	项目总体评价
	

	后勤处基建科意见：

                                                                                              日期：

	后勤处领导审批意见（盖章）:

日期： 


项目负责人对设计方案图及施工图进行初审，提出修改意见，由设计单位进行修改完善后再次提交





视评价结果采取以下措施：


合格：可继续使用


不合格：按合同或相关规定进行处理








根据本项目的用户需求书、相关规范要求或经专家论证后的方案，由设计服务单位出具初步设计成果文件





项目结束后现场负责人和相关领导对设计服务过程按评价表内容进行评价，出具评价意见，将相关资料存档








项目负责人组织召开图纸会审，列出图纸问题清单，修改并出具最终确定的设计成果文件








造价单位出具造价成果文件








项目现场负责人初审，造价负责人复审，并出具审核意见








项目结束后现场负责人和相关领导对造价服务过程按评价表内容进行评价，出具评价意见，将相关资料存档








视评价结果采取以下措施：


合格：可继续使用


不合格：按合同或相关规定进行处理








基建科科长、分管副处长、处长进一步审核审批，在预算或结算审批表上签署意见





监理单位按学校要求完成监理工作，并提交监理成果文件给基建科项目负责人








基建科对监理单位提交资料进行审阅，对其服务工作做出评价，并填写验收评价表








视评价结果采取以下措施：


合格：可继续使用


不合格：按合同或相关规定进行处理








处领导对在验收评价表上签署意见后，将相关资料存档








